АДМИНИСТРАЦИЯ 
СЕВЕРНОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.12.2009                                                                                        №  42     
О единой дежурно-диспетчерской службе администрации Северного района Новосибирской области
В целях повышения оперативности реагирования администрации Северного района Новосибирской области и служб района на угрозу или возникновение чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС), эффективности взаимодействия привлекаемых сил и средств постоянной готовности, слаженности их совместных действий по предупреждению и ликвидации ЧС и на основании Федеральных законов от 06.09.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 г. № 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", постановления Правительства РФ от 30.12.2003 г. N 794 "О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций",  Государственного стандарта РФ ГОСТ Р 22.7.01-99 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба. Основные положения», Устава Северного района Новосибирской области, решения Совета депутатов Северного района Новосибирской области первого созыва № 6 от 18.11.2009 «Об утверждении структуры администрации Северного района Новосибирской области»,  
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемые:
1.1. Положение о единой дежурно-диспетчерской службе администрации Северного района Новосибирской области (далее - ЕДДС);
1.2. Перечень оперативных служб и должностных лиц, обеспечивающих сбор и обмен информацией с ЕДДС по вопросам возникновения, предупреждения и ликвидации ЧС, (далее - Перечень);
1.3. Схему организации и взаимодействия ЕДДС. 
2. Рекомендовать руководителям предприятий (организаций, учреждений) Северного района Новосибирской области, входящими в утвержденный п. 1.2. настоящего постановления Перечень: 
2.1. Обеспечить своевременность представления оперативной информации оперативному дежурному  ЕДДС в соответствии с постановлением Главы Северного района Новосибирской области от 26.08.2008 № 421 «О сроках и формах предоставления информации в области защиты населения и территории Северного района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

2.2. Организовать разработку инструкций и функциональных обязанностей  дежурно-диспетчерского персонала своих предприятий (организаций, учреждений), с учетом создания ЕДДС.

3. Рекомендовать главам сельсоветов Северного района Новосибирской области установить информационные щиты с указанием номера телефона ЕДДС.
4. Ведущему специалисту по делам ГО и ЧС администрации Северного района Новосибирской области Урыкину Ю.А. организовать размещение ЕДДС в двух отдельных помещениях на первом этаже здания администрации Северного района Новосибирской области.
5.   Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Северный Вестник».
6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы - начальника отдела строительства и коммунального хозяйства администрации Кондрашкина С.С. и начальника управления делами администрации Северного района Новосибирской области  Гламаздина С.В..
        Глава Северного района

Новосибирской области                                                    В.Г. Ивашкевич
                                                              УТВЕРЖДЕНО

 постановлением администрации 

                                               Северного района
                                                         Новосибирской области

                                                  от 21.12.2009  № 42
 

ПОЛОЖЕНИЕ
О ЕДИНОЙ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКОЙ СЛУЖБЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЕВЕРНОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Основные положения

 

1.1. Настоящее положение определяет основные задачи, состав и порядок функционирования единой дежурно-диспетчерской службы администрации Северного района Новосибирской области (далее по тексту — ЕДДС). Положение разработано на основании Федерального  закона «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», в соответствии с требованиями ГОСТ Р 22.7.1-99 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба района. Основные положения».

1.2. ЕДДС является органом повседневного управления районного звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - РСЧС).

1.3. ЕДДС предназначена для координации действий дежурных и диспетчерских служб района (далее - ДДС), в первую очередь имеющих силы и средства постоянной готовности к реагированию на возникающие чрезвычайные ситуации: экстренного вызова «01», «02», «03», топливно-энергетического и жилищно-коммунального хозяйства, потенциально опасных объектов.

1.4. Взаимодействие между ДДС организуется через ЕДДС, только если реагирование на угрозу возникновения чрезвычайной ситуации (далее – ЧС) требует совместных действий трех и более ДДС.

1.5. Создание и функционирование ЕДДС не отменяет существующего порядка приема сообщений от населения о происшествиях дежурно-диспетчерскими службами района по телефонам — «01», «02», «03» и др.
1.6. ЕДДС совмещает функции оперативной дежурной службы  района и ДДС филиала ГБУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» 67 - пожарная часть по охране Северного района ГПС Новосибирской области.
1.7. Непосредственное руководство деятельностью ЕДДС осуществляет руководитель службы, а в его отсутствие специалист администрации Северного района Новосибирской области, назначенный распоряжением Главы Северного района Новосибирской области.

1.8. ЕДДС является координирующим органом для всех ДДС района по вопросам сбора, обработки и обмена информацией по предупреждению и ликвидации ЧС и их совместных действий.

1.9. В своей деятельности ЕДДС руководствуется законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Новосибирской области, решениями комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее – КЧС и ПБ), приказами начальника Главного управления  МЧС России по Новосибирской области, постановлениями и распоряжениями Главы и администрации Северного района Новосибирской области, а также настоящим Положением.

 

2. Основные задачи ЕДДС 
 Основными задачами ЕДДС являются:
2.1. Прием от физических лиц и организаций (предприятий, учреждений независимо от форм собственности и подчиненности) Северного района Новосибирской области сообщений о пожарах, авариях и любых чрезвычайных происшествиях, несущих информацию об угрозе или факте возникновения ЧС природного, техногенного или биолого-социального характера с последующим предоставлением данной информации соответствующим ДДС, предприятиям (организациям, учреждениям).
2.2. Сбор и обобщение оперативной информации об экологической, санитарно-эпидемиологической, радиационной, пожарной и иных видах обстановки, имеющей значение для обеспечения нормальной жизнедеятельности Северного района Новосибирской области.
2.3. Поддержание в круглосуточном режиме связи со всеми ДДС организаций и аварийными бригадами с целью постоянного контроля над изменениями в обстановке.
2.4. Оповещение ДДС, организаций (предприятий, учреждений), населения об угрозе (возникновении) чрезвычайной ситуации; информирование Главы Северного района Новосибирской области, его заместителей, председателя КЧС и ПБ администрации Северного района Новосибирской области, руководителя службы и ведущего специалиста по делам ГО и ЧС администрации Северного района Новосибирской области о складывающейся на территории Северного района Новосибирской области обстановке и  принимаемых мерах по предотвращению чрезвычайной ситуации и ликвидации ее последствий.
2.5. Организация сбора  КЧС и ПБ и приведение в готовность необходимых органов управления.
2.6. Оперативное управление силами и средствами постоянной готовности, постановка и доведение до них задач по локализации и ликвидации последствий пожаров, аварий, стихийных бедствий и других ЧС, принятие необходимых экстренных мер и решений (в пределах установленных полномочий).

2.7. Обобщение, оценка и контроль данных обстановки, принятых мер по ликвидации чрезвычайной ситуации, уточнение и корректировка (по обстановке), заранее разработанных и согласованных с взаимодействующими ДДС, вариантов решений по ликвидации ЧС, координация действий ДДС экстренных оперативных служб, ДДС организаций, аварийных бригад при ликвидации аварии или ЧС.

2.8. Участие в учениях и тренировках по обеспечению взаимодействия ЕДДС, ДДС районов Новосибирской области.

2.9. Обеспечение поддержания систем связи и оповещения в готовности к приему и передаче команд и сигналов.

2.10. Обеспечение предоставления докладов, донесений вышестоящим органам управления по подчиненности об угрозе или возникновении ЧС, сложившейся обстановке, возможных вариантах решений и действиях по ликвидации ЧС (на основе ранее подготовленных и согласованных планов) в соответствии с постановлением Главы Северного района Новосибирской области от 26.08.2008 № 421 «О сроках и формах предоставления информации в области защиты населения и территории Северного района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
3. Техническое обеспечение

3.1. Для организации ЕДДС выделяются:

- отдельное помещение (пункт управления) на одно рабочее место для оперативного дежурного  ЕДДС, оснащенное необходимыми техническими средствами;

- отдельное помещение для отдыха и приема пищи оперативным дежурным ЕДДС, оснащенное необходимой мебелью и оборудованием.
3.2. В состав технических средств пункта управления ЕДДС входят:

- одна телефонная линия от АТС узла связи Северного района Новосибирской области;
- УКВ и КВ радиостанции;
- персональный компьютер;

- факс;

- электронная почта через отдельный выделенный канал скоростного интернета WEB STREAM;
- электронные часы для отображения Московского, местного и оперативного времени;

- компьютерная система оповещения «Дозор»;

- система видеонаблюдения за территорией объектов администрации Северного района, находящихся под охраной оперативного дежурного  ЕДДС; 

- одна телефонная линия от внутренней АТС администрации Северного района Новосибирской области;

- телефон внутренней АТС администрации Северного района Новосибирской области;

- мини АТС оперативного дежурного ЕДДС;

- радиотелефон с радиусом действия не менее 100 м. и функцией автоматического определения номера.
3.3. Средства связи и оборудование должны обеспечивать:

- прямые телефонные каналы и селекторную связь между ДДС организаций Северного района Новосибирской области, а также между оперативным дежурным ЕДДС района  и Главой Северного района Новосибирской области;
- прием информации по единому выделенному телефонному номеру; 

- автоматическое определение номера телефона входящего абонента;

- прием и передачу в круглосуточном режиме электронной почты;

- прием и передачу радиосообщений;

- передачу информации с помощью системы оповещения «Дозор» по двум, дополнительно выделенным, транзитным телефонным линиям;
- обмен речевыми сообщениями и документальной информацией с вышестоящими и взаимодействующими органами управления;

- непосредственный выход на аппаратуру управления Северного узла технической эксплуатации Куйбышевского центра ТЭ Новосибирского филиала ОАО «Сибирьтелеком» П-166, для оповещения (информирования) населения с. Северного, с применением сирен и громкоговорящих устройств;
4. Состав оперативной документации ЕДДС

В состав оперативной документации, хранящейся на рабочем месте оперативного дежурного ЕДДС Северного района, входят:

- журнал учета полученной и переданной информации, полученных и переданных сигналов и распоряжений;

- Приказ Госстроя России от 20 августа 2001 г. № 191 «Об утверждении Методических рекомендаций по техническому расследованию и учету технологических нарушений в системах коммунального энергоснабжения и работе энергетических организаций жилищно-коммунального комплекса»;

- государственный стандарт РФ ГОСТ Р 51617-2000 «Жилищно-коммунальные услуги. Общие технические условия» (принят Постановлением Госстандарта РФ от 19 июня 2000 г. № 158-ст);

- Постановление Госстроя России от 27 сентября 2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

- журнал учета технологических нарушений (аварий и инцидентов);

- должностная инструкция оперативного дежурного ЕДДС;
- инструкция оперативного дежурного ЕДДС по охране зданий и помещений администрации Северного района;
- схемы и списки оповещения членов КЧС и ПБ администрации Северного района, руководителей организаций, учреждений и предприятий в случае аварии (ЧС);

- рабочая карта оперативного дежурного ЕДДС по Северному району; 

- план связи и оповещения;

- алгоритмы действий оперативного дежурного ЕДДС Северного района при ЧС различного рода и характера;
- телефонные справочники;

- бланки формализованных и иных донесений (докладов);

- журнал приема и сдачи дежурства;

- критерии и классификация чрезвычайных ситуаций;
- книга приема (сдачи) под охрану режимных помещений;

- журнал учета ключей от кабинетов здания администрации;

- журнал учета выдачи (приема) ключей от гаражей;

- журнал регистрации посещения здания администрации в нерабочее время сотрудниками администрации и организаций – арендаторов;

- журнал учета ежедневной выдачи (приема) ключей от кабинетов здания администрации;
- другие документы.
5. Режим и порядок работы

5.1. ЕДДС администрации Северного района Новосибирской области функционирует круглосуточно в следующих режимах:

а) в режиме повседневной деятельности;

б) в режиме повышенной готовности;

в) в режиме чрезвычайной ситуации. 
 

5.2. В режиме повседневной деятельности ЕДДС осуществляет круглосуточное дежурство в готовности к экстренному реагированию на угрозу или возникновение ЧС.

В этом режиме ЕДДС обеспечивает:

- прием от населения, организаций и ДДС сообщений о пожарах и любых чрезвычайных происшествиях, несущих информацию об угрозе или возникновении ЧС, их регистрацию и сортировку по принадлежности ДДС и уровням ответственности;

- обобщение и анализ информации о чрезвычайных происшествиях за текущие сутки и представление соответствующих докладов руководителю службы и Главе Северного района Новосибирской области;

- поддержание в готовности к применению программно-технических средств автоматизации и связи;

- осуществление контроля за готовностью ДДС в зоне ответственности, оперативное информирование их диспетчерских смен об обстановке и ее изменениях;

- внесение необходимых дополнений и изменений в банк данных, а также  структуру и содержание оперативных документов по реагированию на ЧС;

- учебные и тренировочные занятия с личным составом дежурных смен с целью отработки их действий при переводе ЕДДС в режимы повышенной готовности и чрезвычайной ситуации, а также выполнения обязанностей в условиях угрозы и возникновения ЧС.

ДДС организаций района действуют в соответствии со своими ведомственными инструкциями и представляют в ЕДДС обобщенную статистическую информацию о чрезвычайных происшествиях, локальных ЧС и предпосылкам к ним за прошедшие сутки.

5.3. В режим повышенной готовности ЕДДС и привлекаемые ДДС переводятся по постановлению администрации Северного района Новосибирской области при получении информации об угрозе ЧС, а также по сигналу оперативного дежурного Главного управления МЧС России по Новосибирской  области.

В этом режиме ЕДДС обеспечивает:

- заблаговременную подготовку к возможным действиям в случае возникновения ЧС;

- оповещение должностных лиц КЧС и ПБ, ЕДДС, ДДС и сил постоянной готовности;

- получение и обобщение данных наблюдения и контроля над обстановкой в районе, на потенциально опасных объектах, а также за состоянием окружающей среды;

- корректировку алгоритмов действий ЕДДС при реагировании на угрозу возникновения вероятной ЧС и уточнение порядка взаимодействия с другими ДДС;

- координацию действий ДДС при принятии ими экстренных мер по предотвращению ЧС или смягчению ее последствий.

В этом режиме ДДС действуют в соответствии с Положением о районном звене территориальной подсистемы РСЧС, Положением о ЕДДС  и ведомственными инструкциями.

5.4. В режим чрезвычайной ситуации ЕДДС и привлекаемые ДДС переводятся по постановлению администрации Северного района Новосибирской области, а также по сигналу оперативного дежурного Главного управления МЧС России по Новосибирской  области при возникновении ЧС.

В этом режиме ЕДДС выполняет задачи:

- координация действий ДДС и привлекаемых сил и средств районного звена территориальной подсистемы РСЧС при проведении работ по защите населения и территории от ЧС;

- контроль за выдвижением и отслеживание передвижения оперативных групп в районе ЧС;

- оповещение и передача оперативной информации между органами управления при организации ликвидации ЧС и в ходе аварийно-спасательных работ, мероприятий по обеспечению устойчивого функционирования объектов экономики и первоочередному жизнеобеспечению пострадавшего населения;

- контроль за установлением и перемещением границ зон ЧС, своевременное оповещение и информирование населения о складывающейся обстановке и опасностях в районе ЧС;

- осуществление непрерывного контроля состояния окружающей среды в районе ЧС, за обстановкой на аварийных объектах и прилегающей к ним территории.

В режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации информационное взаимодействие между ДДС осуществляется непосредственно через ЕДДС. Информация, поступающая в ЕДДС, доводится до взаимодействующих ДДС.

5.5. Информация, поступающая в ЕДДС о ЧС, обрабатывается и передается в КЧС и ПБ администрации Северного через ведущего специалиста по делам ГО и ЧС администрации Северного района Новосибирской области для принятия мер и подготовки решения. Поступившая из различных источников и обобщенная в ЕДДС информация, подготовленные рекомендации по совместным действиям ДДС доводятся до вышестоящих и взаимодействующих органов управления, а также до всех ДДС, привлеченных к ликвидации ЧС.

5.6. Функционирование ЕДДС в военное время осуществляется в соответствии с положениями о гражданской обороне района, в соответствии с планом гражданской обороны района.

 

6. Права и ответственность ЕДДС

6.1. ЕДДС имеет право в пределах, установленных действующим законодательством полномочий, запрашивать и получать у организаций информацию, касающуюся обеспечения жизнедеятельности и безопасности населения.

6.2. Оперативный дежурный ЕДДС, имеет право самостоятельно принимать решение по защите и спасению людей (в пределах полномочий ЕДДС), если возникшая обстановка не дает возможности для согласования экстренных действий с Главой Северного района Новосибирской области, его заместителями и (или) руководителями экстренных оперативных служб.
6.3. Оповещение (информирование) населения Северного района Новосибирской области при возникновении ЧС осуществляется ЕДДС по распоряжению Главы Северного района Новосибирской области
6.4. Сообщения для средств массовой информации и населения готовятся по поручению Главы Северного района Новосибирской области руководителем ЕДДС.
6.5. ЕДДС несет ответственность, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за своевременность принятия необходимых экстренных мер по защите и спасению людей, материальных и культурных ценностей при угрозе возникновения или возникновении ЧС.
7. Порядок комплектования,

подготовки и организации дежурства

7.1. На должность сотрудника ЕДДС принимаются лица, способные быстро и грамотно реагировать на различные изменения обстановки и оперативно принимать решения в кризисных ситуациях.

В штат ЕДДС входят следующие единицы:

а) руководитель ЕДДС – 1 человек;

б) техник ЕДДС - оперативный дежурный – 4 человека.

7.2. Лица, принимаемые на должность оперативного дежурного, должны иметь:

а) высшее или среднее специальное профессиональное образование;

б) стаж практической работы на предприятиях либо в системе ГО и ЧС, или стаж службы в Вооруженных Силах Министерства обороны Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской Федерации или Федеральной службе безопасности на офицерских должностях.
в) знания персонального компьютера.
7.3. После назначения на должность работники ЕДДС проходят обучение по специальной программе.

7.4. Работники ЕДДС обязаны:

а) хорошо знать требования нормативных правовых актов и документов (положения, инструкции, графики, планы ликвидации аварий и др.), регламентирующих их деятельность, уметь применять их в практической работе;

б) знать инфраструктуру территории, расположение на местности и особенности предприятий (организаций), находящихся на территории Северного района Новосибирской области;
в) уметь работать с приборами и оборудованием ЕДДС.

       7.5. Профессиональная подготовка работников ЕДДС в процессе работы проводится согласно годового плана основных мероприятий Северного района Новосибирской области в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах,   в форме отдельных классно-групповых занятий, занятий в учебно-методическом центре Главного управления МЧС России по Новосибирской  области, участия в учениях в системе ГО и ЧС Северного района Новосибирской области, а также в совместных тренировках дежурных смен ДДС.
7.6. Должностная инструкция оперативного дежурного ЕДДС разрабатывается руководителем ЕДДС администрации Северного района Новосибирской области и утверждается Главой Северного района Новосибирской области.

7.7. Сотрудники ЕДДС работают по графику, утвержденному Главой Северного района Новосибирской области
8. Финансовое и материально-техническое

обеспечение ЕДДС
Финансирование и материально-техническое обеспечение ЕДДС осуществляется за счет средств местного бюджета Северного района Новосибирской области.

                                                                            УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

                                           Северного района
                                                      Новосибирской области

                                                         от 21.12.2009  № 42

Перечень оперативных служб и должностных лиц, обеспечивающих сбор и обмен информацией с ЕДДС по вопросам возникновения, предупреждения и ликвидации ЧС
	№

п/п
	Наименование предприятий (организаций, учреждений),
	Руководитель

	1.
	Филиал ГБУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» 67 - пожарная часть по охране Северного района ГПС Новосибирской области
	Андреев И.П.



	2.
	ОВД по Северному району
	Лунёв В.В.

	3.
	МУЗ «Северная ЦРБ» 
	Алексеев Е.М.

	4.
	Северный узел технической эксплуатации Куйбышевского центра ТЭ Новосибирского филиала ОАО «Сибирьтелеком»
	Врагов Ф.В.



	5.
	ОАО АТП «Северноеагротранс»
	Гражданкин А.А.



	6.
	ЗАО «Жилкомхоз Сервис» 
	Лушова Н.Н.



	7.
	ЗАО РЭС филиал «Барабинские электрические сети» Северные РЭС
	Коростелев С.В.


	8.
	Бергульский сельсовет
	Подрядчиков А. В.

	9.
	Биазинский сельсовет
	Профорук В. Л.

	10.
	Верх – Красноярский сельсовет
	Маркович А. М.

	11.
	Гражданцевский сельсовет
	Зайцев А. А.

	12.
	Новотроицкий сельсовет
	Кочерешко Н. В.

	13.
	Останинский сельсовет
	Капориков А. В.

	14.
	Остяцкий сельсовет
	Лаврова Л. Я.

	15.
	Потюкановский сельсовет
	Белявский А. П.

	16.
	Федоровский сельсовет
	Писаренко В. Я.

	17.
	Чебаковский сельсовет
	Краснов С. А.

	18.
	Чувашинский сельсовет
	Краснов Н. П.


СХЕМА

  организации и взаимодействия

      ЕДДС Северного района Новосибирской области


















ОД


ГУ МЧС России


по Новосибирской области


т: 8(383) 223-47-14


8(383) 223-63-10 (ф)








Администрация Новосибирской области


(дежурный)


8(383) 223-08-62





ЕДДС


Северного района


Т: 21-964





67-пожарная часть ГПС Новосибирской области ДДС т: 01, 21-788








ОАО  АТП «Северноеагротранс»


Диспетчер т: 21-880





ОВД по Северному району


оперативный дежурный


т: 02, 21-401





Заместитель главы администрации - начальник отдела строительства и коммунального хозяйства, председательКЧС и ПБ Северного  района 


Кондрашкин Сергей Сергеевич


т: 21-341








Глава Северного  района


Ивашкевич Владимир Григорьевич


т: 21-378 








ЗАО «Жилкомхоз Сервис»


Диспетчер т: 21-184





МУЗ «Северная ЦРБ»


ДДС т: 03; 21-418





ЗАО РЭС филиал «Барабинские эл. сети» Северные РЭС


Диспетчер т: 21-830








Главы сельсоветов Северного района





Ведущий специалист по делам ГО и ЧС


Урыкин Юрий Александрович


т: 21-399








УТЭ Куйбышевского центра ТЭ


Новосибирского филиала ОАО «Сибирьтелеком»


Диспетчер т: 21-800








